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Se Connecter a I'Espace Professeur:

L'Espace Professeurs est un espac
base de données de votre étab
installation de logiciel. Il est acces
(Mac, PC, Linux...) via un navigateu

e Web dédié, généré par PRONOTE.net & partir de la
lissement. (e mode de saisie ne nécessite aucune
sible depuis n'importe quel poste connecté a internet
r (Internet Explorer, Firefox,0pére, Safari, Chrome ...).
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] mmw«;m- v sl

@Er. i b et fecrobs s
Fol

Notre adresse de connexion e
Votre identifiant est :

1 Connectez-vous 3 I"adresse fournie |1 PROFICTE. Lo iiel de QEeing de vie srolsies
par votre chef d'établissement.
Espace Professeurs
2 Le cas échéant, choisissez votre L3
Espace. Espace Vie scolaire
Espace Parents
Espace EMvVes
E!ﬂp ace Erlirrprimﬂs
Espace Academie
DERET SN AN OON (FROSDTE [HEE
rlm — e —
3 Choisissez votre Mode de connexion :
Domidle, pour accéder a toutes
vos donnéas
Dans la classe, pour ne voir gque I3 ace Professaurs
fewille d*appel et le cahier de
textes.
- - - & Derricis
L Saisissez votre ldentifiant. -—-—..___"f"\__"‘":‘_-* [o—
5 Saisissez votre Mot de passe. . >
T
(] Cliguez sur le bouton Se Connecter. ——-'-"'""_'_-_H

st : 06B084EL.index-education.net

Votre mot de passe est :

PEUT-ETRE
Qu'l. FAUT EMIEVER
LE CARTOM,

ALOR3,




Utiliser la fonction « Cahier de texte » :

1 - Saisir le cahier de textes

La saisie du cahier de textes se fait dans Cahier de textes > Saisie.

>> Saisir le contenu

1 Cliguez sur
la semaine.

Indigue que du
travail a éte

Copier ! Coller

Utliisez les commandes du menu
contextue [dic droit] fe cahler de textes
d'une ciasse sur ['autre,

o

Permet de travailler

Espace Professeurs

Par défaut, le cahier de textes est publié dés Ia fin
des cours, vous pouvez anticiper sa publication.

en plein écran.

[ICOLLEGE INDEX EDUCATION

i RO

donne pour ce

jowr.

T o it il

b D 0 R s
T ol sl g
HE Jr e

Indigue que le
cahier de texte

a1t vmn

est rempli.

= &

2 Cliguez sur le
cours dont
vous souhaitez

B hevepresaweld clrniees
sori mirhae [

mronne

remplir le L)

cahier de

W Eoress oo
&)

rox e w8

textes.

Indigue que le

Eamrocm 1 W 16

cahier de texte est
publig.

Mise a jour des
documents joints 'Iil'!

arlginal vous devez Metire 3 jour le
dorument dans PROWOTE.

J"“_ﬁf" ‘

Tumu-u.-
—

ey - |

=
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3 Remplissez le contenu du cours :
» |e Titre,
la Catégorie,

L]
» la Description, le bouton [r permet de mettre en forme le texte.
N (7] G pvmereten -

les Pidces jointes ©
et Sites internet & -
- Teléchargez de
nouveawux
documents/
nouvelles adresses
en diquant sur
Nouvaau.

- Cochez les
documents/
adresses & joindre
au contenu.

- Cliquez sur
Fermer.

Archar ey e lin pas e ks dipzar 40 s e roreeen 0]
pear et sopy e s e
poar ey cor o i b cleere e U N preups
B chy duremesi
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»> Donner du travail & la maison
Le travail donné aux eléves est divisé en deux catégories - Legons et Devoirs.

q Uiguez sur le + pour ajouter une lecon ou un devoir Permet de voir le travail donné par les
puis sélectionnez : autres enseignants de la classe

Saisir un travail pour saisir un travail specifique.
Un élément de la liste pour en économiser la Pour mettre en
saisie. forme le texte.
Enrichir la liste pour saisir un travail gue vous
ates susceptible de donner & nouveau.

S Trewsil persennel & eMeciuer il

por i sz B o e ke )]
2 Choisissez |a date pour laguelle le travail doit &tre P | & 7
réalisé. Par défaut celle du prochain cours de la
matiere.
ﬂ Biooraphle Drduct poi

3 Vous pouvez joindre des documents ou indiguer des
adresses de sites internet.

L 5i sewls certains éléves sont concernés, pracisez-le ici.

2 - Utiliser les progressions

Les progressions vous permettent d'ordonner pédagogiguement des contenus et des devoirs puis d zlimenter a I'avance
ou au fur et @ mesure les cahiers de textes en « piochant » dans les prograssions constitudas.

=> Remplir une progression
Par defaut, PRONOTE crée une progression pour chague couple niveau-matiere gue vous enseignez.

1 Dans Cahier de textes = 3 Vous pouvez remplir votre progression a partir :
Saisie des progressions, - - du programme official
sélectionnez ici une 2 t-'“"’I“E_I surle b”“t‘f‘“ - d'une autre progression
progression. Remplir une prograssicn. - de rien.
Lurn. o 1

CECETET =
Fwvpir oy oo erTn d—

1k i oL o o 5 [t i e Bk
e
L e

I::T
' L Validez.

Depuis le Client PROMOTE {!
Depuls je dlemt PRONOTE, vous pouvez
Egoiement rempilr une progresslion a partir

d'un fichler texte ou @ partir des cahlers de
texte de ['année précédente 5] PRONOTE est hébergé.

Une fois la progression initiée, vous
pouvez modifier le libellé des
dossiers et des alements qui la

.E-:panl Profossaurs COLLEGE RDEX EDUCATION

e L (T

Ao e py— ] composent par defaut.
gl =~ 5 e
0 Ay o Lol
Y- Basmed faer
f-._ L)
b ke e e e b N
b [P Pour ajouter un contenu, une legon
i ou un devoir, affichez le menu
—_ contextuel [clic droit] du dossier

dans leguel il doit &tre range.

55 Alimenter le cahier de textes 4
De la méme maniére que depuis le Client PRONOTE (voir page 11), vous pouvez alimentar les cahiers de textes, soit en

faisant glisser un élément de la progression sur le cours concerné, soit depuis un cours, en allant « piocher » un élament
dans la progression.



Utiliser la fonction

Creer un devoir

« Notes »

Dans I'onglet Hotes = Saisie par dasse, sélectionnez la classe et le service, diguez sur le bouton T .

La Date est informative, seule la période compte pour le calcul des
maoyennes.

Le Coefficient est utilisé pour le calcul de |z moyenne du service ou du sous-
SENVICE.

Lorsgue le bareme est différent de zo, I"'option Ramener sur 20 permet de
moduler |2 prise en compte de ce bareme dans le calcul de la moyenne.

¥ Comme un bonus © seuls les points supérieurs & la moyenne sont
pris en compte.

@ Comme une note : le devaoir est pris en compte uniguement sil
améliore la moyenne de |'éléve.

RG]

A iy o kvl i pork e Las Périodes déterminent la prise en compte de la note ou non
== EI'K dans le calcul des moyennes des bulletins.
Affectez un fommentaire au deveir.
Modifier un dewoir — — - -
—— B sour ke de ¥/ i Saisissez une d?te de publication sur internet puurI_E dewair afin
colonne du devolr permet de ne pas publier les notes avant de rendre le devoir.
réounvlr kg fmmmu'!e
madifler ou le supprimer. - .
Cliguez sur Créer.
2 - Saisir les notes
Espace Professeurs COLLEGE MDEX EQUCAT =] Ce bouton permet de trier les
Be®@Ec o0 R, g | | devoirs dans I'ordre
* Bl Trimeeus i =] - chronoclogique ou inverse.
ki a1 i1 [ 0] HAaD A0 a0 asAD D -
| Crim itk | Wy, | % ATk MATHE MATHER MR AR AL M TR TR W Ce bouton affiche les para metres
o 4 i i i i i 4 i i i du service.
FLANC | s TR TEEd A LB am 1T L3 ) Fd i Am 1180 Aam 1
HONND T Jesabia et aan 1] i x [P ) (L1 14K (P ) 17 m {LF ] 1| 7|
PO SRR Tale AL Anra Rl 128 111 i 18,5 14 8 RLF ] A am !1lﬁ
BOFOARET Therras 13138 =44 T Rt ] RLP 1] it m RLP 1 R17 1 16K RUT ] REF 1] RLF ]
AR Gy (=] L] 1m am L] rm ] = ] o um J 11m La maoyenne brute I'IE'.IIII'E'I'Id en
CROLLET Fawrd e g paE 13 ZmM m mwm AW nm nm rm lucllr mm I:ClmptE aucun DETBITIEtI'E.
(B R L] Ak i LeE nm Aam Aax Fikind Fikinl nm nm nm u
VR, m L nm Lo A b L] - - " L
Olsss—— ! o
[T TS e coeai oot 1 EPmea
— y
] Vi crvpia da.s bncdiid. | s | mhm;hﬂl |
Lt
- s o o e (18 e Lagho peachs
- Ty rern e 42 - - :’:::‘;M
1 Double-cliquez dans une cellule grise ou blanche. N'oubliez pas de valider {'
;ream de changer de service ou
. . . . o ]izmu'mtrenmrlgulmr
2 Saisissez une note ou une annotation puis validez avec Entrée : valldez vatre salsie en cllquant

tapez A si I'éléve est absent,

PROMOTE affiche Abs.

tapez D si I"éléve est dispensé, PRONOTE affiche Disp.,

tapez M si I"éléve est non noté, PRONOTE affiche N.not,
tapez | si l'eléve est inapte, PRONOTE affiche Inapt.,

tapez R si I'éleve n'a pas rendu un devoir, PRONOTE affiche N.




Paramétrer le calcul des moyennes::

1 - Moyenne des services et sous-services
Les paramétres des services et des sous-services sont accessibles par le bouton ¥ . Ils sont liés 3 |z période sélectionnée.

s> Paramétrer le caloul de la moyenne d'un service sans sous-services

He compter que les devoirs
supérieurs a la moyenne :

- =10 pour un devoir note sur zo.
- = 5 pour un devoir noté sur1o.

T QORTLEF R 10 R R o Y.
Torir corepie dow borwn | sy

Pordire | s nok i + ale
e i+ Bl
dyrgmaiic b s & la M
+ Suparmrs
e Sew ﬂ

La gl pacechie
o
La shx pexcha

Clse S

Pondérer les notes extrémes
en multipliant la note la plus haute g
et la note la plus basse de chague
gleve par les coefficients saisis.

Tenir compte des bonus et des malus
affiche une colonne supplémentaire
dans le tableau de notes. Permet de
s@isir pour chague éléve un nombre de
points & ajouter ou anlever a la
moyenne.

S

Arrondir les moyennas
des éléves etiou de la classe.

»> Paramétrer le calcul de la moyenne d'un service avec sous-services
5i le service contient des sous-services, choisissez tout d"abord le mode de calcul de la moyenne du service.

L Fusneiosocm simaios %)
RHOVEHHE CESIRALE - Coefficiad 100
Sorviea kovalald

Moyenne des sous-services
correspond a la moyenne des
moyennes des sous-senvices.

W W R SRR AR
WA S VD

Tarir Corupia e Borace § mskar

Apeamrie Iy mimaras i la e
o Dl
ol - iryrerite

rwsesen @7 ST

Couifibenl g e e | 10
Mg g coiowl 3 s myppeees -

il O s G i =

POrdE® | by e v b
huroks s 4 e
Aresadis li v & b Brts
[ + Do
b B |z

Lan + Dupirimre
e L T

Pl i S ke i 4
RAVEHE CESERALE - Coaffcaam 100
Sarvicn tockae

[ oy

Mo du calowl S s mympeees -

Moyenne des devoirs

Sous-services.

correspond a la moyenne de |-
tous les devoirs de tous les

AT R ACEE
| e e devoes
ol corpler s e desn = e

Tonir carupis das oras ek

Pardled | b ke i + Nl
Vorote s bamre

Affecter un coefficient

| pour donner plus ou moins
d'importance au sous-service dansle
calcul de la moyenne du service.

Aresais s mss & e
P Y- Rl

Ls phom prachn
e S
e E\J

socton s seoaon %)

Blindien d caliowl du | myvmseees -
Pl el s chassie v B

&

e = |




Utiliser la fonction « Compétences » :

1 - Créeer des evaluations

Sélectionnez 2 Sélectionnez 3 Sélectionnez

la dasse. un service. le palier.
Un double dic dans
r——— B e m ol e s 0 [ e Cellule permet
e choisir le niveau
e L meemanses eeorstmgesay e
——— - I d'acquisition de
B GO R IR e e W I'éléve pour chague
bl pir b s diraltan s LA Lo [ ] L . P q
e - ftemm.
et e ° e T |
BELGILT it L ] L ] [Ir-rep—
CHREE Gaaray
LHRLET P [ ] [ ] : L‘:_I‘
LA T - - "'.. Frazqm scqur
:::" free - B oy acnpsiion
- il Tl drammion
WLLE Lol [ ] L ] » S
R Ay L] 3 theen - |
RIS Al e
0 . [ sorvver JCCTER
T L ] [ ]
AT fpm L
i St Il - En multi-sélection
EN L. d'dleves, utilisez le
FIANGES L L I - | dlic drait.
o ic droi
P play o goeion | el alio: PREAHOTE Clord - - Tobesbon b ol Ay Ppsscigees

Pour créer de nouvelles évaluations.

R B 1 Saisissoz I'intitulé de 1"évaluation.
[ Pdourar ura Exrls ‘
Dwin . -
o< = 2 (hoisissez Ia date.
i
™ [P —— T
*Cb s i i W T e - 3 aisissez un descriptif détaille.
[F] Cugucar, pw dord o crmiaragd, Fecmantal -t .
Bk anidcait bl ol aragi panciud, m.;puuu.u..umh...q‘-
B v e A I Précisez les items évalués pour chacune des
. compétences.
bl
L]
. 5 compmentmites
* = ¥
e el par e s -
= Al N ik e BN I i R R A b ol D |
I T ekrns s ok B
= oLl EpaIDET PO eI i |
i A R ee—————
Cette coche permet de margquer, R s
par defaut, |"évaluation valides L
pour tous les éléves. P ————

[

RAE, O
Fm—

Flickpr i adn el cobirmnt o parchl, o fRECALS b LS uston Cs § parir c Condigran
s

1 . st b a

I

N'oubliez pas de valider -f!



2 - Valider les competences

1 Sélectionnez la 2 Sélectionnez 3 Sélactionnez
compétence. la classe. I"éléve.

T — @ L Un double clic dans une
T cellule permet de choisir le
niveau d'acquisition de
I"éleve pour chague
avaluation (lignes blanches).
[ 3 smeesircmismen ]
AU ealaion
@ Bt
OTHEA | - SMGLAE L1 - WLLOT 8. - Pl ura rouysls . Ry
- ; Frazqm eour
B, im0
i Tondd oy

® e
FRrT— a2
[ e JETTEN

5 Un double clic dans une
cellule permet de choisir le
niveau d'acquisition de

s I"eleve pour chagque item
. (lignes colorées).
Sy
6 Validez I'acquisition de Ia 1~ m
compétence en précisant la date. pr—
g
g dbami
N'oubliez pas de walider Iy
Avant de changer de service ou o I e |
de fermer votre navigateur,
vaildez wotre salsle en cllguant

smamswm[j.




Utiliser la fonction « Appréciations » :

1 - Saisir les appreciations du releve
(ette saisie se fait dans Notes > Apprédations du relevé de notes.

= @ &k bW

Sélectionnez la
classe.

e s e bl s ks

Sélectionnez la
période.

Sélectionnez le
service.

Lot

L £ Flae T4

b

H'oubliez pas de valider

LA Camitie fadd WaR

Wopraa glebas:  EhEE Moywra Bk batss : GG

Prose plrs. v g el atle | PEOHGTE Ol < Tebghsige g e e i s

LRl U]

I; Double-diguez dans une cellule pour y saisir une appréciation.

2 - Saisir les appreciations du bulletin

»> Saisir I'appréciation par éléve
(ette saisie se fait dans Bulletins > Apprédations du bulletin.

x N

Sélectionnez la 2 Sélectionnez la

3 Sélectionnez le Pour utiliser ou non

Double-cliquez dans
une cellule pour y
saisir I"appréciation -
si |"assistant est

désactivé, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

si |"assistant est

activa, la fenétre
d'édition et de choix
des appréciations
5'OUVTE.

Double cliguez ici
pour saisir
I'appréciation de la
classe.

classelle groupe. péricde. senvice. |"assistant de saisie.
= @ é‘i I-I“I . m?ﬁuﬂ AR l.
Tresasis & - P
A 1 FirageLaion Mg 0L ored
Trim ko ey B prepTEEn
BT Aol b EERER )
Eocaboi Tirscirs LTI ——
LA ol ekl k]
T WO s DAY (e
SEURET Thoemis il
-]
MO . TR RICAPTS 1) A W L) VOO . TR 5
gt mbon gl nala e b e e IO paar o oel el BATHIMATHAES
|
Prare phas co seond ; Begl sl P Sl - Db baney b i dr Fomscigmard E
v

N'oubliez pas de valider

l|f Casigaiban
Avarnt de changer de service ou ! [ Py —————
de fermer votre novigateur,
validez votre salsle en diguant aaticiaduand
sur o disquette ot Trmmein

] hio o ey Mt o omii:

[ e o mine s e ]

Apywicaia glande
T B Cr B oA e
borm Tsbarina ol s

s

Ha el
I Encelicri kriewodr. Mlital e




»> Saisir I"appréciation générale par éléve [Professeur Principal]
Cette saisie se fait dans Bulletins > Apprédations générales.

Sélectionnez la
classelle groupe.

2 Sélectionnez la

periode.

3 Sélactionnez
I"appréciation.

Pour wtiliser ou non
I"assistant de saisie.

L=

PSSO Jeenics 1584
PO AP Cuba gt
BORTART Tharman ErtE)
CAPVE Ganfirey B
CRDLLET Pacyer war
LR s wa
Wi il b e 1 iyl PEASETE £laami - Tkl o2 b ks e P il

H'oubliez pas de valider f_!

Avant de changer de service ow

de fermer votre navlgateur,

valldez wotre salsle en diguant

sur lo disquette b

Bppricarias plakai

] i Deruaen onrmerian IS B35 'Elif I; Double-cliguez dans
une cellule pour y

saisir I"appréciation :
-+ 5i I'assistant est

désactive, une zone
s'ouvre permettant
une saisie libre,

Trwnabic

T Pz ez ekt Paczinband o onoke:

G Amsstewde shes den e dclons s buletin

- 5i I"assistant est
active, la fenétre
d'édition et de choix
des appréciations
s'ouvra.

Apywicalan glanae
= CHOEr o e 1 b e carSen -

ks Fabarirn dod o i

I In.:l\tﬂ frirwadry, Fdidatore .
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